IRMANDADE DA SANTA CASA DE MISERICORDIA DE ITA[
CNPJ 45.931.359/0001-10

Telefax: (14) 3761-1565 - E-mail: scitai@hotmail.com

Rodovia SP 255, Km 299 — Chécara Santo Antonio — CEP: 18730-000 — ITA[ ~ Estado de Sao Paulo.

REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACAO DE OBRAS E SERVICOS DA SANTA CASA DE
MISERICORDIA DE ITAI-SP.

CAPITULO | - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 O presente Regulamento tem por finalidade estabelecer e padronizar normas e procedimentos
internos a serem observados nos processos de aquisicdo de bens, contratacdo de obras e servigos pela
Santa Casa de Misericordia de [tai, pessoa juridica sem fins lucrativos, doravante denominada
"Instituicdo”.

Paragrafo Unico: Este Regulamento é de aplicagdo obrigatéria para todos os dispéndios financeiros da
Instituigdo. Aplica-se integralmente aos casos de utilizagdo de recursos préprios, bem como publicos
provenientes de convénios, termos de fomento, termos de colaboragdo, contratos de gestdo ou
quaisquer outros instrumentos de parceria com a Administragdo Publica, visando a estrita observancia
dos principios que regem a administragdo publica.

Art. 22 Todos os processos de aquisigdo, contratacdo e locagdo realizados pela Instituicdo serdo
regidos pelos principios basicos da moralidade, boa-fé, probidade, impessoalidade, economicidade,
eficiéncia, isonomia, publicidade, legalidade, razoabilidade, da sustentabilidade e da busca
permanente de qualidade e durabilidade, bem como pelo respeito a adequacdo aos objetivos
institucionais.

Art. 32 O cumprimento das normas deste Regulamento visa selecionar, dentre as propostas
apresentadas, aquela que se mostre a mais vantajosa para a Instituigdo, considerando custos,
qualidade e beneficios, por meio de um julgamento objetivo.

Art. 42 Os processos de compras, contratagdes e locagdes devem ser devidamente documentados, de
modo a permitir seu acompanhamento, controle e fiscalizagdo. Isso garante a prestacio de contas e a
submissdo aos 6rgdos de controle e fiscalizagdo competentes, especialmente em relagdo ao manejo
de recursos publicos.

Art. 52 Este Regulamento revoga e substitui, na sua integralidade, qualquer regulamento ou
normativa interna anterior que discipline as matérias aqui tratadas, passando a ser a Unica referéncia
para os procedimentos de compras e contratagdo da Santa Casa de Misericérdia de Itai a partir da sua
entrada em vigor.

CAPITULO Il — DAS DEFINICOES
Art. 62 Para fins deste Regulamento, entende-se por:

| - Compra: Toda aquisi¢do remunerada de bens de consumo ou materiais permanentes para
fornecimento em uma Unica vez ou de forma parcelada, visando suprir as necessidades da Instituicdo.

Il - Servigo: Toda atividade prestada por terceiros, com o objetivo de obter determinada utilidade para
a Instituicdo. Inclui, mas ndo se limita a: demoligdo, conserto, instalagdo, montagem, operacdo,
conservagdo, reparacdo, adaptagdo, manutengdo, transporte, locagdo de bens, publicidade, seguro,
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consultoria, assessoria, hospedagem, alimentagdo, servigos técnicos profissionais especializados,
producdo artistica e servigos graficos.

Il - Servicos Técnicos Especializados: Atividades de natureza técnico-profissional ou intelectual que
demandam notéria especializagdo ou conhecimento especifico, como estudos técnicos,
planejamentos, projetos bdasicos ou executivos, pareceres, pericias, avaliagdes, assessorias ou
consultorias técnicas (juridicas, financeiras, de gestdo), fiscalizagdo, supervisdo ou gerenciamento de
obras ou servigos, patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas, treinamento de pessoal
e servigos de informatica.

IV - Contratagdo: Qualquer negdcio juridico que tenha como finalidade a aquisi¢do de servigos, de
forma onerosa, abarcando também aqueles resultantes de contratos de trabalho.

V - Obras: Toda construgdo, reforma, fabricagdo, recuperacdo ou ampliacdo de edificagdes ou
infraestruturas, realizada por execugdo direta ou indireta.

VI - Cotac¢do/Pedido de Cotagdo: Modalidade de selegdo de fornecedores que envolve a solicitagdo de
propostas a um numero limitado de potenciais fornecedores, para compras de bens e contratagdo de
servicos dentro de limites de valor pré-estabelecidos.

VIl - Dispensa e Inexigibilidade: Mecanismos de contratagdo direta, sem a necessidade de processo
seletivo competitivo, aplicaveis apenas nas hipdteses e condigGes expressamente previstas neste
Regulamento.

CAPITULO 1l - DO PROCEDIMENTO DE COMPRAS E CONTRATAGAO DE SERVICOS

Art. 72 O procedimento para compras e contratagdo de servicos compreende, em regra, as seguintes
etapas:

I. Solicitagdo de compras e/ou contratagdo de servigos; Il. Qualificacdo e selegdo de
fornecedores/prestadores; Ill. Coleta de precos; IV. Apuragdo da melhor oferta; V. Emissdo de ordem
de compra (para bens) ou ordem de inicio de servigo (para servigos).

Art. 82 As solicitagbes de compras e servicos devem ser originadas pelos setores interessados, com a
devida fundamentac¢do da necessidade, e devem conter:

I. O correto preenchimento do pedido, com descrigdo detalhada do material ou servigo, especificagdes
técnicas, justificativas e a quantidade a ser adquirida; Il. Uma estimativa de custo, preferencialmente
embasada em pesquisa de mercado ou no minimo 03 (trés) orcamentos de empresas que atuam no
segmento.

CAPITULO IV — DA SELEGAO E QUALIFICAGAO DE FORNECEDORES/PRESTADORES

Art. 92 A selecdo de fornecedores, sejam pessoas fisicas ou juridicas, para a contratagdo de servigos e
aquisicdo de materiais ou bens, sera realizada mediante um processo de verificagdo e aprovagao
salvo nos casos de dispensa ou inexigibilidade previstos neste Regulamento.
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Art. 10. A qualificacdo de um fornecedor envolve a verificagdo de sua regularidade juridica, fiscal e
técnica. Os documentos minimos para qualificagdo incluem, mas ndo se limitam a:

I. Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) ou documento de identificagdo da pessoa fisica; Il.
Inscricdo Estadual e Municipal, se aplicavel; Ill. Atos constitutivos (Contrato Social, Estatuto) e suas
alteracgdes; IV. Certiddes de regularidade fiscal (Federal, Estadual, Municipal) e trabalhista (FGTS,
Divida Ativa da Unido, Trabalhista); V. Exclusivamente para a compra de medicamentos e materiais
hospitalares padronizados serdo adotadas medidas que assegurem a aquisi¢do de normas expedidas
pela Vigilancia Sanitaria e outras que se fizerem necessarias.

Paragrafo Unico: Toda a documenta¢do apresentada deve estar atualizada e dentro do prazo de
validade.

Art. 11. A participa¢do em qualquer processo de selegdo de fornecedores implica na aceitagdo integral
e irretratdvel das condigdes estabelecidas no instrumento convocatério, bem como na observancia
deste Regulamento e de todas as normas legais aplicaveis.

CAPITULO V - DAS MODALIDADES DE SELECAO

Art. 12. A selecdo de fornecedores serd realizada, de acordo com o valor estimado da contratagdo, nas
seguintes modalidades de cotagdo. Concorréncia simplificada e dispensa/inexigibilidade. Em todas as
modalidades, é recomendada a obtencdo de propostas de, no minimo, 03 (trés) orcamentos ou
empresas.

CAPITULO VI — DA APURAGAO DA MELHOR OFERTA

Art. 13. A apuracdo da melhor oferta considerara ndo apenas o menor preg¢o, mas também um
conjunto de fatores que busquem a méaxima vantagem para a Instituicdo em termos de qualidade e
custo-beneficio.

Paragrafo Primeiro: Os critérios para o julgamento das propostas incluem, mas ndo se limitam a:

I. Adequacdo da proposta as necessidades da Instituigdo; Il. Qualidade do produto ou servigo ofertado;
Ill. Preco total; IV. Prazos de fornecimento ou de execugdo; V. Condig¢des e flexibilidade de pagamento;
VI. Custos adicionais (transporte, seguro, instalagdo, etc.); Vil. Durabilidade e desempenho do produto
ou servico; VII. Eficiéncia, compatibilidade e custos operacionais; IX. Reputacdo e credibilidade
mercadoldgica do proponente; X. Disponibilidade de assisténcia técnica, garantia e servicos de pds-
venda; XI. Necessidade de treinamento de pessoal para utilizagdo do bem ou servigo; Xll. Qualificagdo
da mdo de obra e capacitagdo técnica do prestador de servigo.

Paragrafo Segundo: Para contratagdo de servicos ou compra de bens, a superioridade técnica, a
qualidade intrinseca ou os incrementos significativos do objeto podem justificar a escolha de uma
proposta com preco até 10% (dez por cento) superior a menor oferta, desde que devidamente
justificada e documentada.
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Art. 14. Antes da decisdo final, a Instituicdo podera negociar as condi¢cdes das ofertas apresentadas,
com o objetivo de aprimorar a qualidade e o pre¢o, buscando a melhor adequagdo possivel as suas
necessidades.

CAPITULO VII - DA DISPENSA DE SELECAO E DA INEXIGIBILIDADE

Art. 15. A dispensa de processo seletivo poderd ocorrer nos seguintes casos, mediante justificacdo e
comprovagao:

I. Em situagbes de emergéncia ou calamidade, que demandem acOes imediatas para prevenir
prejuizos a continuidade dos servigos essenciais, danos a bens, equipamentos ou riscos a pessoas.

Il. Para aquisi¢des de bens de pequeno valor, considerando o valor total para um mesmo fornecedor.

lll. Para contratacdo de servicos de baixo valor, para servigos continuos, este limite se refere ao valor
total para um periodo de 12 (doze) meses.

IV. Contratagdes com concessionarias de servigos publicos {(energia elétrica, dgua e saneamento, gds
encanado, telefonia), cujo objeto esteja diretamente relacionado a concessao.

V. ContratagGes com empresas publicas, entidades paraestatais, entidades sem fins lucrativos da area
de pesquisa cientifica e tecnoldgica, organizagdes sociais, universidades ou centros de pesquisa
publicos nacionais.

VI. Aquisicdo de bens ou servigos diretamente do produtor, empresa ou representante comercial
exclusivo, quando comprovada a inexisténcia de outro fornecedor ou a exclusividade de marca
essencial.

VII. Aquisicdo de componentes ou pegas especificas, nacionais ou estrangeiras, indispensaveis para a
manutenc¢do de equipamentos em periodo de garantia técnica, junto ao fornecedor original, quando a
exclusividade for condi¢do para a manutengdo da garantia.

VIIl. Contratagdo de remanescente de obras, servigos ou fornecimentos resultantes de rescisdo
contratual, desde que devidamente justificado, respeitada a ordem de classificagdo do processo
original e mantidas as condigGes contratuais.

IX. Servigos de assinatura de publicagdes técnicas, cientificas ou periddicos; servicos de publicagdo e
divulgacgdo de atos oficiais; e servigos de impresstes de edigdes técnicas ou informativas.

Art. 16. A contratacdo por inexigibilidade sera aplicada quando for invidvel outras modalidades, ou
seja, quando ndo houver possibilidade de comparar propostas ou obter alternativas competitivas,
notadamente nos seguintes cenarios:

I. Aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros de fornecedor exclusivo, ou de marcas
notoriamente reconhecidas por sua qualidade, singularidade e padronizagdo, desde que comprovada
a inviabilidade de competic3o.
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Il. Contratagdo de servigos técnicos especializados por profissionais ou empresas que possuam notdria
especializagdo e experiéncia comprovada compativel com os objetivos da Instituicdo, demonstrando
confianga profissional e valores de mercado.

Ill. Contratacdo de servigos profissionais artisticos de artistas consagrados pela critica ou opinido
publica.

CAPITULO VIil — DA CONTRATAGAO DE OBRAS

Art. 17. Para a realizagdo de obras, € mandatdrio que sejam elaborados previamente projetos basicos
ou executivos e um cronograma fisico-financeiro detalhado, observando os critérios e tabelas de
pregos de mercado.

Paragrafo Primeiro: Os projetos devem garantir a viabilidade técnica e ambiental da obra, bem como
permitir a avaliagdo precisa dos custos, métodos e prazos de execugio.

Paragrafo Segundo: Na concepgdo dos projetos, deverdo ser considerados requisitos como seguranca,
funcionalidade, economia na execugdo e manutencdo, acessibilidade, conformidade com as normas
técnicas pertinentes e respeito as normas de seguranga do trabatho.

Art. 18. O processo de contratacdo da empresa para a execucdo de obras seguird as seguintes etapas:
Selegdo dos potenciais executores, Apuragao da melhor proposta (considerando aspectos técnicos e
financeiros) e Celebragdo do contrato.

Art. 19. A execucdo de obras e reformas sera objeto de fiscalizagdo sistematica e continua pela
Instituicdo, assegurando o cumprimento rigoroso dos prazos, condicdes e especificacdes estabelecidas
no contrato e nos projetos.

CAPITULO IX — DOS CONTRATOS

Art. 20. Os contratos firmados pela Instituicdo serdo regidos por suas préprias cldusulas, pelo direito
civil e pelos principios gerais da teoria dos contratos.

Paragrafo Primeiro: Os contratos devem prever, com clareza e precisdo, as condi¢des de execucio.
Paragrafo Segundo: E permitida a alteragdo dos contratos, com acréscimos ou supressdes, em até
25% (vinte e cinco por cento) do valor contratual atualizado, mediante acordo formal entre as partes e

justificativa técnica.

Paragrafo Terceiro: A Instituicdo mantera a fiscalizagdo da execugdo dos contratos, podendo aplicar as
sangdes contratuais cabiveis em caso de descumprimento das cldusulas. A inexecugdo total ou parcial
do contrato pode resultar em sua rescisdo, com as consequéncias legais e contratuais pertinentes.

Art. 21. Para todas as compras de bens e servigos, é obrigatdria a emissdo de nota fiscal de venda ou
fatura de prestagdo de servigos pelo fornecedor, como comprovacao fiscal da transacdo.
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CAPITULO X — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. Os casos omissos, bem como as ddvidas na interpretagdo do presente Regulamento, serdo
submetidos a deliberagdo da Administragdo da Instituigdo, que decidird com base nos principios gerais
de direito e, se necessdrio, mediante consulta ao setor técnico ou juridico competente.

Art. 23. As normas e os limites de valores estabelecidos neste Regulamento poderdo ser revistos e
atualizados sempre que houver necessidade ou em decorréncia de alteragdes na legislagdo aplicavel e

nas melhores praticas de mercado.
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/GERIVAL LUIZ DE MORAES,

PROVEDOR

Itai/SP, 15 de janeiro de 2025.




